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JuGHost32 Kurzbeschreibung

1 Vorbemerkungen

Die vorliegende Kurzbeschreibung gibt Ihnen einen zusammenfassenden ersten Uberblick die Bedie-
nung von JuGHost. Auf die Darstellung von Funktionen, die dem Microsoft-Standard entsprechen,
wurde verzichtet. Sollten Sie ausfuhrliche Informationen benétigen, wenden Sie sich einfach an die
Jancke und Liptow consult GbR. Gern fuhren wir Sie auch telefonisch durch das Programm.

Die Demo-Version ist netzwerkfahig und bietet den vollen Funktionsumfang einschlielich der
Anbindung an Word und Excel. In der Demo-Version ist die Zahl der Beschuldigten auf 20 begrenzt
und maximal drei Personen kdnnen das Programm gleichzeitig nutzen.

Bevor Sie weiterlesen, sollte JuGHost installiert worden sein. Die Installationsanleitung befindet sich
auf der Ruckseite der CD!

In der Demoversion kann sich ein Anwender mit der Benutzerkennung ,test* und dem Kennwort ,test*
anmelden.

Dem Administrator stehen erweiterte Funktionen zur Verfigung. Auf diese Funktionen wird am Ende
eingegangen. Als Administrator kann man sich mit dem Benutzernamen Administrator (Kennwort
admin) anmelden.

Der folgenden Ubersicht kénnen Sie die Struktur der Datenbank entnehmen:

I Sl | Beschuldigte
I Helfer H—

I GerichtePolizei I-‘—
|.&.nklagebehﬁrden H—

Etrafsachen l«f— Termine

| Malznahmetrager |..‘— Maiznahmern

Die JuGHost-Datenbank ist in vier Hauptobjekte unterteilt, die in Beziehungen zueinander stehen:

Das Objekt ,Beschuldigte* enthalt die Datensatze aller Beschuldigten®, das bedeutet, dort sind alle
Beschuldigten mit all ihren Angaben abgelegt. Das Objekt ,Strafsachen” enthalt die Strafsachen, die
zu einem Beschuldigten vorliegen kénnen. Zu einer Strafsache kénnen eine oder mehrere
MaRnahmen eingegeben werden. Die im Rahmen eines Verfahrensablaufs anfallenden Termine
werden bezogen auf den Beschuldigten erfasst.

Die Hauptobjekte verweisen auf weitere, in der Datenbank gespeicherte Objekte, die sogenannten
Stammdaten. Ein Teil dieser Stammdaten kann durch alle Benutzer gedndert werden. Diese sind in
der Abbildung dargestellt und befinden sich direkt im Menli Stammdaten. Darliber hinaus existieren
weitere Stammdaten und Verwaltungsdaten, die ausschlielich vom Administrator gedndert werden
konnen. Auf deren grafische Darstellung wurde aus Griinden der Ubersichtlichkeit verzichtet.

Wenn Sie JuGHost in der Version 1.4 bereits kennen gelernt haben, beachten Sie die nachstehenden
Programmerweiterungen:

=  Word- und Excel-Ausgaben kdnnen flexibel ergénzt und angepasst werden.

= das Stra3enverzeichnis steht unmittelbar bei der Erfassung zur Verfligung (S. 6)

= mit dem Spezialfilter kénnen Sie nach komplexen Filterkriterien die Datenbank durchsuchen
(vgl. S. 11)

' Zu den Beschuldigten zahlen auch die Tater. Im folgenden wird vereinfachend fiir Tater/innen und Beschuldigte der Begriff

.Beschuldigter* verwendet.
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2 Programmbedienung

In JuGHost existieren folgende Arten von Fenstern:

] Listen-Fenster
= Daten-Fenster
= Dialog-Fenster

Dialog-Fenster sind Fenster, in denen vom Benutzer eine Eingabe gefordert wird, damit der
Programmablauf weitergefiuihrt wird (z. B. Filter). In Listen-Fenstern kénnen Sie die Daten nach
bestimmten Kriterien filtern und so Datensatze suchen und sich schnell einen Uberblick zu
Sachverhalten verschaffen. In Daten-Fenstern werden Datensétze eingegeben und veréndert.

2.1 Hauptfenster

Wenn Sie JuGHost gestartet haben, sehen Sie zuerst ein Listen-Fenster, welches eine Liste der
Beschuldigten anzeigt . Unten sehen Sie die wichtigsten Informationen zum Datensatz Es gibt sowohl
zu den Beschuldigten, Straftaten, MalBnahmen als auch zu den Wiedervorlagen und Stammdaten
Listen-Fenster. Aus allen Listen-Fenstern heraus kénnen Sie immer ein Daten-Fenster zu einem
Datensatz 6ffnen, neue Datensatze aufnehmen oder léschen. Der Aufbau der Listen-Fenster, der
Schaltflachen und der Bedienung ist sehr ahnlich.

¥ JuGHost32 - Test, Alexander 8] x|

Jgatei Ansicht Extras Stammdaten Verwaltung ? |
B =ar

Mew (Einfg)

B Hauptfenster: Beschuldigte 5[

Beschuldigte | Stratzachen I [ afrahmen I Test [Test]

Suchbegriff Geburtsdatum Erledigt

Anzchrift: |Teststr. 1, 00007 Testort
Rufnummern: |
Bearbeiter: [Test
Stellvermerk: |B earbeiter
I 1 I 1
|Liste der Beschuldigten (Doppelklicken zum Offren), l_ l_ I_

Neben den Schaltflaichen ,Offnen”, ,Neu®, ,Kopieren* und ,L6schen* existieren noch weitere
Schaltflachen und Tastenkombinationen. Eine Quickinfo hilft weiter, wenn Sie die Maus Uber eine
Schaltflache positionieren.

Uber die Registerkarten gelangt man zu den Strafsachen der markierten Person und dann zu den
Maflinahmen zur markierten Strafsache.
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3 Musterfall ,Ersterfassung”

Unter diesem Punkt wird beschrieben, wie Sie einen Standardfall erfassen und bearbeiten. Ein
Vorgang wird i. d. R. ausgeldst, wenn eine Anklageschrift eingeht.

3.1 Beschuldigten suchen

Bevor ein Beschuldigter neu erfasst wird, kann uber die Funktion ,Filter* gesucht werden, ob g
der Beschuldigte bereits im System eingegeben wurde.

B3 Filter: Beschuldigte LI
Nach Klicken auf die Schaltflache erscheint Strderd | Spead |

das nebenstehende Dialog-Fenster: .
Suchbedrft [
Gesucht werden kann z. B. nach dem Nach- Nach Gebrams.  [FrEe T
namen. “Worname, Titel: |
Geburtsdatum:
Die Abfrage kann nach der Eingabe von st Hore |
Daten gestartet werden. ’
. . . Hurmmer:
Sollte die Person nicht in JuGHost vorhanden
sein, ist das Listenfenster leer.
Alles Lschen Anwenden | oK. il Abbrechen Hilfe:

3.2 Neuen Beschuldigten erfassen

Wenn der Beschuldigte nicht in JuGHost enthalten ist, gelangen Sie im Hauptfenster tber die
Schaltflaiche ,Neu“ zu dem Daten-Fenster ,Beschuldigte: Neu“. Das Daten-Fenster umfasst sieben
Seiten, die Uber Registerkarten angewahlt werden kénnen.

3.2.1 Registerkarte , Allgemeines”

Die Registerkarte ,Allgemeines” enthalt Angaben zum Beschuldigten:

¥ JuGHost32 =81 x|

Jgatei Bearbeiten Ansicht Einfigen ? |

EX IR = =

B Hauptfenster: Beschuldigte 5[
Beschuldigts | Strafsachen I Malnahmen I Test [Test]
= .. LI . = . 1 |
H Beschuldigter: Heu |
Allgemeings | Anschriften I Yertreter 1 | Wertieter 2 Jugendhilfe Soziales | Bemerkungen
Mr.. Suchbegriff; |U |F'rueba, Pedio
Mach-, Geburtzname: |F'rueba |
Yaornarme, Titel: Pedrd]
Geschl., Staatzang.:  |mannlich | |Deutschland 1
Geburtzort, -land: Testart |Deutschland |
Geburtzdatum: 21.04.1984 " ungenau 13:2 Jahre Reranwachsendel]
Stellvermerk: Bearbeiter Ra|
Zuzatz, Datum: |2?‘.DB.2DD3
Bearbeiter: |Test
| 27.06.2003 | Test | 27.06.2003 | Test
STEMVETETF. [EESIOEmET
I 1 I 2
‘Worname: Text (S0); optionale Eingabe. ,ﬁ l_ I_
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Suchbegriff
Zuerst erfolgt die Eingabe des Nachnamens und danach des Vornamens. beim Verlassen wird aus

diesen beiden Feldern automatisch der Suchbegriff gebildet. Dieser erscheint spater u. a. in den
Listen-Fenstern.

Geburtsdatum

Beim Geburtsdatum ist, wie bei allen anderen Datumsfeldern das Datum mit Trennpunkten
einzugeben. Das Hé&kchen ,ungenau” bewirkt die Ausgabe des Geburtsdatums in der Form
,00.00.JJJJ". Rechts wird das aktuelle Alter des Beschuldigten angezeigt. Der abgebildete
Beschuldigte ist 19 Jahre und zwei Monate alt.

3.2.2 Anschriften

Die Registerkarte ,Anschriften" kann maximal zwei Anschriften des Beschuldigten enthalten.

B Beschuldigter: Prueba, Pedro x|
Allgemeines Anzchiiften | Vertreter 1 I Yertreter 2 I Jugendhilfe I Soziales I Bemerkungen I
Anzchrift 1: |Briefp0st -1
Anzchiiftenzuzatz:
Stiafe, Hausnr:  [Teststr T |2
Fostleitzahl, Ort: 00002 |Testart
Rufnurnmern: | |

Um die Eingabe zu vereinfachen, ist in der Datenbank ein StralRenverzeichnis hinterlegt, zu dem Sie
gelangen, indem Sie auf das Feld ,StralRe" doppelklicken. Folgendes Dialogfenster erscheint.

& StraflanvarziiE 2| wahlen Sie durch Klick eine
StralBe (hier: ,Teststr.") eine
Hausnummer und die Post-
leitzahl aus.

Strafe | Hausnummer Postleitzahl |

Teststr. 3

Automatisch wird unten die
dazugehdrige Region (Bezirk/
Ortsteil) angezeigt. Hierdurch
erfolgt eine automatische Zuord-
nung bei  Statistiken  mit
ot | regionalem Bezug.

Testart

Stral3en, die nicht im StraBen-
verzeichnis  hinterlegt  sind,

[Testbezitk / Testell 3 I kdnnen eingegeben W?rdena es
erscheint jedoch eine ent-

. . 1

AIIesI:i:ischenl F'Ianungs;aum...l ok I Abbrachen I Hilfe | SpreChende Han6|3m6|dung.

3.2.3 Vertreter 1

Zum Beschuldigten kénnen in den Registerkarten ,Vertreter 1 und Vertreter 2“ maximal zwei Vertreter
erfasst werden. Bei diesen Vertretern handelt es sich um natirliche Personen, die in einem
Verantwortungsverhéltnis zum Beschuldigten stehen.

- Vertreter unbekannt
Ist der Vertreter unbekannt, werden durch Anklicken des ,Unbekannt“-Feldes die Felder dieser Seite
und die komplette Seite ,Vertreter 2“ deaktiviert.

- Art
Als Vertreter konnen ,Elternteil, ,GroRelternteil*, Verwandter* bzw. ,Vormund“ als Information
zugeordnet werden.

- Anschrift
Die Anschrift des Vertreters kann unbekannt sein oder der Anschrift des Beschuldigten entsprechen
oder im Ausland sein. Eine gesonderte Erfassung einer eigenen Anschrift ist dann nicht moglich.
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3.2.4 Vertreter 2

Unter der Registerkarte ,Vertreter 2“ kann ein zweiter Vertreter des Beschuldigten eingetragen
werden. Dies ist nur méglich, wenn ein erster Vertreter existiert.

3.2.5 Jugendhilfe

Unter der Registerkarte ,Jugendhilfe” werden die Daten, die die Jugendhilfe betreffen, erfasst. Es
handelt sich zumeinst um statistische Daten. Eine Ausnahme bildet das Feld ,Helfer”. Hier kann eine
Liste aller Bewahrungs- und Betreuungshelfer von den Anwendern hinterlegt werden.

3.2.6 Bemerkungen

Die Registerkarte ,Bemerkungen” enthélt das Datenfeld ,Bemerkungen®, in das Freitext eingegeben
werden kann. Wenn Eingaben erfolgen, farbt sich das Wort ,Bemerkungen” in der Registerkarte rot.

3.2.7 Erfassung abschlieRen
vl

= Die Datenerfassung ist nun abgeschlossen und der Datensatz muss nun durch Klicken auf
-D@- die Schaltflache fir ,Speichern* gespeichert werden.

w Uber die Word-Schaltflache kénnen Sie dann verschiedener Dokumente iber JuGHost
- aufrufen, die dann ausgedruckt werden kdnnen.

Dann kann die Strafsache eingegeben werden.

3.3 Strafsachen

Die Strafsache ist der polizeiliche und/oder gesetzliche Anlass, der zu Ermittlungen gegen den
Beschuldigten gefuhrt hat. Zu einer Person kann eine beliebige Zahl von Strafsachen erfasst werden.

Uber die Registerkarte ,Strafsachen* zum Listen-Fenster-Strafsachen.

¥ JuGHoszt32 - Prueba, Pedio; Diebstahl

Jgatei Ansicht  Extras Stammdaten Merwaltung 2

NGRS =T

Registerkarte ,Strafsachen”
B3 Hauptfenster: Strafsachen

Beschuldigte  Strafzachen |Mal‘.-nahmen |

Das Fenster ist leer, da es sich um eine Ersterfassung handelt. In das Daten-Fenster zu einer neuen
Strafsache gelangen Sie wieder durch Klicken auf die Schaltflache ,Neu".

Das Daten-Fenster ,Strafsache" enthalt die folgenden Registerkarten:

. Allgemeines

. Behdrden

. Verfahren

. Bemerkungen

3.3.1 Allgemeines

Das umseitig abgebildete Datenfenster enthalt die Angaben zum Delikt. Das Delikt kann aus einer
Auswahlliste ausgewahlt werden. Dies ist das Delikt, welches statistisch gezahlt wird. Weitere Delikte
konnen in der Zusatz-Zeile erfasst werden.

Das Alter errechnet sich aus dem Alter des Beschuldigten und der eingegebenen Tatzeit und wird
rechts angezeigt.
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B3 Strafsache: Diebstahl [schwerer] il

Allgemeines | Behorden | Werfahren I Bemerkungen

Beschuldigter: |Prugha, Pedra |21.04.1984

Drelikt: =1
Zusatz:

Tatzeit: 1.05.2003 | 19 Jahre
At lugendlicher = Heranwachsender

Eingang: |27.06.2003 |Anklageschrift Ea|

Aktenzeichen: |F'0I><I 123 |123 ST=412p |32D Jz 4711

[ zroezioz | Test [ Zroszmoz | Test

Aktenzeichen

Die Zeile ,Aktenzeichen® gibt nachrichtlich die auf der Registerkarte ,Behdrden” eingegebenen
Aktenzeichen aus. Eine Eingabe ist in diesen Feldern nicht mdglich! Wechseln sie auf die
Registerkarte ,Behtrden” und tragen Sie dort die Informationen soweit bekannt ein.

3.3.2 Verfahren

Die Registerkarte ,Verfahren“ enthalt Daten zur Art des Verfahrens und zur Entscheidung. Ein
Verfahren kann eine eigene Entscheidung haben oder zu einem fiilhrenden Verfahren verbunden
werden.

E3 Strafsache: Diebsztahl [schwerer] 5'

Allgemeines I Behorden  Werfahren | Bemerkungenl

Werfahren: ¥ ereinfachtes Vertahren [§ 76 JGG)
Entscheidung: |D1 06,2003 |Einstellung gem. 55 45, 47 JGG n. Em. -1
Zugatz |
Bilatt: [z [T Jugendstrafrecht (8105 JGE]
Werbindung: |Diebstahl =1 [06.04.2003 - 10.04.2003
Aktenzeichen: |F'0I X2 |34 Sta 333 |S'I'I PS5 ER0
U-Haft: |15.04.2003 |25.04.2003 ™ U-Haftermeidung
[ Zroezmnz | Test [ZFoezonz | Test
Entscheidung

Erfolgt die Eintragung eines Entscheidungsdatums, kénnen auch Eintrage in die folgenden Felder
gemacht werden. Die Felder ,Verbindung®, die eine Verbindung mit anderen Verfahren erméglichen,
erlauben dann keine Eingabe mehr.

Verbindung
Wird das Verfahren zu einem anderen, dann fihrenden Verfahren verbunden, ist dieses vorher zu

erfassen und kann dann zugeordnet werden. Uber die Schaltflache ,Verbindung* kénnen Sie zu einem
verbundenen Verfahren wechseln. Die Eingabe einer Entscheidung ist nach der Verbindung gesperrt.

Nach dem Speichern kann tber Word unter anderem eine Liste der Strafsachen erzeugt werden.
AuRerdem kénnen Schreiben an die beteiligten Behoérden erstellt werden.
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3.4 Beschuldigten einladen

Der Beschuldigte kann zu einem Gesprach eingeladen werden. Hierzu muss Terminkalender tber
nachstehende Schaltflache aufgerufen werden.

und Uber die Schaltflache ,Neu“ ein neuer Termin eingegeben werden. Dann kann Uber die
Schaltflache ,Word" ein Einladungsschreiben generiert werden.

Zu Gerichtsterminen lasst sich an dieser Stelle auch der Verhandlungsbericht erzeugen.

Die Abbildung zeigt das Word-Dokument ,Einladung®. Sind auch die Eltern angeschrieben worden,
kann man tber Ment ,Fenster” zu diesem Dokument wechseln.

¥ JuGHoszt32 - Prueba, Pedro ===
| atei ansicht 2 |

|0 x|vwal|w]|ep

& Terminkalender: 27_ Juni 2003 - 27. Ju 4 ﬂ
Ubersicht | Wiedervorlagen  Temine | Gerichtsterming Test [Test]
[ratum Zeit Bezeichnung

14:00 | 5F - Prueba, Pedo

'-'_E. Dokument3 - Microsoft W

JDatei Bearbeiten  Ansicht  Einflgen Format Extras Tabele Fenster 2

JDWE|§@-|3’J‘@6‘§|”'“v|I:I@EEH_mU% . 2
Elﬂ |-3-|4|-5-|5 T g ,.9,,10“11.'.12.'3
||||auu||g HUIEsUYETUYENILTBITE | ! : ! u :

-

'IT

Sehrgeehrter-Herr-Prueba

T
als-Jugendgerichtshilfe-wurden-wir-Gber ein- Strafeerfahren -welches Sie-betrifft -in
- zu-unserer Aufgabe - beantwortet-lhnen-das beigefigte-Faltblatt.

10

= T
- Alles-weitere- michten wir persdnlich-besprechen. Wirbitten-Sie-deshalb, uns am®
- T
Beschuldigter Froene | = Dienstag,-den-23.-Dezember-2003-um-14:00-Uhr] >
i : q A
S"afsaChej I m zu besuchen. Falls Sie-einen-anderen Termin winschen, rufen-Sie-uns bitte-an T 2
Aktenzeichen: | ¥
b albnahme: I _I IEl_l =4 | L4
JZeu:hnenv ™ \DD.4.|®I S-A-=F= =l
| Seite 1 ab 1 11 |Bei 11,5¢em Ze 21 3p 26 Mek: | [BD] [ERW | OB [Deutsch § =
|Liste der Termine (Doppelklicken zum Sffnen, Iﬁ l_ l_
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4 MalRnhahmen

Uber die Registerkarte ,MaRnahmen* kénnen Sie zu den MaRnahmen wechseln, die im Rahmen der
markierten Strafsache von Ihnen begleitet werden miissen. Uber die Schaltflache ,Neu* kénnen Sie
eine neue MalRhahme erfassen.

Beachten Sie, dass die Zuordnung eines Helfers zum Beschuldigten nicht tber dieses Fenster einer
MalRnahme zugeordnet wird, sondern direkt beim Beschuldigten unter der Registerkarte ,Jugendhilfe”.

Das Daten-Fenster ,MalRnahme" unterteilt sich in die Registerkarten

. Allgemeines
. Benachrichtigung
. Bemerkungen

4.1 Allgemeines

In dieser Registerkarte kdnnen Sie Art, Umfang, anordnende Stelle und MalRhahmetrager festlegen.
Ist der Trager in der Auswabhlliste nicht vorhanden, kénnen Sie mit Doppelklick zu den
MaRnahmetrdgern wechseln und ggf. einen neuen MalRnahmetrager erfassen.

¥ JuGHost32 - Prueba, Pedro; Diebstahl o =l

Jgatei Bearbeiten Ansicht Einfligen 2 |

%% oy ax|0sdBO[EF]|
B Hauptfenster: MaBnahmen |
Beschu_ldigtel Strafzachen  Malnahmen | Test [Test]
At Umfang I Erledigt |
B MaBnahme: Neu x|
&llgemeines | Benachrichtigung I Bemerkungen
Beschuldigter: |F'rueba, FPedio |2'I 04,7984
Strafzache: Diebstahl 06.04.2003 - 10.04. 2003
Aktenzeichen: Pol 34 312 |34 Sta 333 311 F5 50
At |Freizeitarbeiten k2|
Urnfatg: [=d |
Anordnung: |Gericht | [weisung ]
Trager: |Testtréger k2|
| 27.08.2003 | Test | 27.08.2003 | Test
Aktenzeicher:  [Pal¥ 312 |34 5ta 333 |31 PS5 B50
Trager: |
I 0 I 0
|Umfang (Stunden); Zahl {1-99999%; Pflichteingabe. Iﬁ l_ l_
4.2 Umfang

Bei der Eingabe des Umfangs sind je nach Art der MalRnahme nur Stundenangaben (Zahlenwerte)
zulassig. Dies ist notwendig, da die Angaben statistisch ausgewertet werden. Der Anwendungs-
systembetreuer kann festlegen, ob eine Zahleneingabe oder eine Freitexteingabe méglich sind.

4.3 Benachrichtigung

Unter dieser Registerkarte sind die Daten der Benachrichtigung an die Beteiligten einer Ma3Bhahme
einzutragen. Erfolgt die Benachrichtigung schriftlich, tragt JuGHost die Daten automatisch ein und
setzt die erforderlichen Wiedervorlagen.
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5 Anwendungssystembetreuung
Die Anwendungssystembetreuung von JuGHost32 betrifft die Pflege von Stammdaten und das
Einrichten von Benutzern und Mitarbeitern.

Treffen Sie in der Anwendung auf ,schreibgeschitzte* Auswabhllisten, so sind dies Daten, die nur ein
Administrator oder ggf. ein Hauptbenutzer &ndern darf.

6 Statistik

Um die Statistik erstmalig zu starten, miussen Sie sich als Administrator anmelden.

Unter MenU ,Extras/Optionen”, Registerkarte ,Statistik“ muss der Zeitraum festgelegt werden.

B Optionen |

Yaoragen  Statistik | Protokalldate I

Zeitraun: (IE :[,J@
Reqion: |

Ordrer:
Datei: JGH_{J ahr}. bt

| 10062003 | System | 2r052003 | Administrator

Anschlie3end kann jeder Benutzer Uber Menl Extras/Statistik, Microsoft Excel die Statistiken aufrufen.
Die Daten werden aggregiert und in Excel tibernommen.

7 Spezialfilter

Der Spezialfilter erlaubt Ihnen die Suche nach komplexen Filterkriterien.

In der Abbildung wird nach einem Beschuldigten gesucht, dessen Name mit ,xer" endet und vom dem
Sie wissen, das er jemanden beleidigt hat.

B Filter: Beschuldigte : x|

Standard Spezial |

Beschuldigte Hachname wie "wer'

Und: Strafzachen Delikt (&) = 'Beleidigung’

Offren .. | Speichern ... Heu | Bearbeiten | Lozchen |
Ebene, Verkn.: Ausdiuck 1, Operator; Auzduck 2 Hinzufiigen |

- Hier tragen Sie ein, welchen Wert
1 JE3 IBeschuHIgtB‘ 1] | — Sie suchen.
JUnd i | A | S
™ Hicht = 1] ]

.-’-‘n.llesl__tischenl Anwenden | Ok I &bbrechenl Hilfe |

Hier wird das Datenfeld gewahlt, welches durchsucht
werden soll.

Hier ist das Objekt zu wahlen, in dem sich die gesuchten
Daten befinden.

Anschlie3end ist das Filterkriterium hinzuzuftigen.
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